
担当専務理事

事務局長

事務局次長

１）活動方針

２）委員会運営方法

① 開催日時

② 開催場所

③ 運営方法

委員

３）事業計画

月

外部導入資金

事 業 の 内 容 会員研修及び会員との交流を深める事業

定款（法人の事業又は目的）上の根拠 定款第４条　１項　　８号

その他の説明
（備考）

事　  業　  名 理事会の設営及び運営補佐並びに議事録の管理

事  業  番  号 その他１ 事 業 実 施 月 通年

その他１ 事 業 実 施 月 １・５・７

事業目的
（背景・目的）

定刻通りに理事会を開催し、円滑な議事の運営ができるよう設営・運営補佐を行います。また、理事会の
議論や経過、決済の状況を正確に記録することを目的として議事録の管理・保存を行います。理事会での
意見交換等を通じて理事間の連携を強化できるようサポートし、地域からも信頼される組織として発展す
るよう助力します。

事業概要
（方法・手段）

スムーズな進行ができるよう、事前に資料の作成・収集・配信を確実に行い、運営を補佐します。マニュ
アルに沿って議事録の作成・保存を行います。

事業目的
（背景・目的）

天草本渡青年会議所全会員が集って組織の運営に関する重要事項を決定するにあたり、スムーズな進行が
できるよう会場の設営と運営補佐を行います。また、意思決定の過程を後に検証できるよう、総会の決定
事項や発言を正確に記録することを目的として議事録の作成・保存を行います。総会での意見発表等を通
じた会員個々のスキルアップや意見交換等を通じた会員間の連携の強化が図れるよう、運営面で助力しま
す。

定款（法人の事業又は目的）上の根拠 定款第４条　１項　　８号

内部事業資金 0 0 合  計 0

　会員研修及び会員との交流を深める事業

予  算

財  源

中村圭一

事  業  番  号

事 業 の 内 容

事　  業　  名 　総会の設営及び運営補佐並びに議事録の作成・保存

各委員会と連携し、スムーズな審議を実現し、事業を実行できるよう、計画・調整・統制を図るとともに、各種会議の設営
や資料等の管理を行い、円滑な組織運営に努めます。

20：00～21：00

その他必要に応じ随時

ＪＣ会館　会議室

その他必要に応じ随所

専務理事と密に連絡を取り、機動的な運営ができるよう個々の役割を決めた上で情報を共有し、効率的
で円滑な会議運営に努めます。

２０１９年度　一般社団法人天草本渡青年会議所
委員会年間事業計画書（案）

事務局

松浦　光毅

森　匡史

牧﨑　崇



外部導入資金

１）三役会、理事会での意見と対応

２０１８年１０月１８日（木曜日）

２０１８年１０月２９日（月曜日）

２０１８年１１月６日（火曜日）

２０１８年１１月２１日（水曜日）

２０１８年１２月６日（木曜日）

２０１８年１２月２０日（木曜日）

事業概要
（方法・手段）

資料提出期日の３日前に各委員会への確認を行い、円滑な進行を補佐し、理事会当日は、開始時刻の３０
分前に設営を済ませ、定刻通りの開催補佐を行います。また、マニュアルに沿って議事録の管理を行いま
す。

財  源

予  算 内部事業資金 合  計 0

●第２回三役予定者会議 ●開催日 討議

意見１：
なし

0 0

対応１：
なし

●第２回理事予定者会議 ●開催日 討議

意見１：
なし

対応１：
なし

前回までの流れ（意見と対応）

●第３回三役予定者会議 ●開催日 協議

意見１：
なし

対応１：
なし

●第３回理事予定者会議 ●開催日 協議

意見１：
なし

対応１：
なし

●第４回三役予定者会議 ●開催日 協議

意見１：
なし

対応１：
なし

●第４回理事予定者会議 ●開催日 審議

意見１：

対応１：

その他の説明
（備考）


